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İş Akışı Adımları Sorumlu 
İlgili 

Dokümanlar 

Maaş ödemesi yapıldıktan sonra her ayın 15-25 arası yapılır 

KBS’den ilgili aya ait emsan verileri Masaüstüne indirilir 

SGK kesenek bilgi sistemine indirdiğimiz emsan veriler 

yüklenir 

Hatalar 

Emsan veriler düzeltilir ve 

uygun mu? Hayır işleme devam 

edilir 

Evet 

Gönder butonuna tıklıyoruz ve veriler SGK’ya 

gönderilir 

SKG’ya gönderilen keseneklerden iki adet çıktı alıyoruz 

biri birimdeki dosyasına diğeri SGDB’na gönderilir 

İlgili birim 

İlgili bölüm 

Sgk Kesenek Bilgi Sistemi 

Kesenek evrakları 

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 


